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Pengelolaan Website SKPD Tentang Penambahan Menu/Konten/Materi

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang — Undang Nomor 11 Tahun 2008 Tentang Informasi dan Transaksi Elektronik
2. Undang — Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik

1. Menguasai teknik — teknik dasar penulisan berita;
2. Menguasai Komputer

Keterkaitan

Peralatan/ Perlengkapan

1. Komputer/Laptop, ATK dan Buku Kerja

Peringatan

Pencatatan & Pendataan

Kesalahan yang mungkin terjadi:

- Materi berita mengandung isu SARA dan politik;

- Materi berita merupakan re-post tanpa memberikan sumber asli berita;

- Materi tidak sesuai dengan kaidah yang tercantum dalam UU ITE dan UU KIP
Solusi:

- Redaktur melakukan pemeriksaan sesuai prosedur.




AKTIVITAS

PELAKSANA

MUTU BAKU

KET.

Penulis

Redaktur

Sekretaris

Kepala Dinas

Persyaratan

Waktu

Ouput

Mengonsep materi yang ingin ditayangkan
sesuai dengan tema dan topik terpilih.
Memberikan dalam bentuk hardcopy.

-

TIDAK SESUAI/PERLU PEF

a

UBAHAN

Materi berita

Menelaah isi materi sesuai dengan kaidah
yang berlaku. Memberikan = masukan
perbaikan bila ditemukan hal — hal yang
kuran tepat. Isi materi dapat dirubah selama
tidak mengurangi maksud penulis.

Dalam hal isi materi tidak layak untuk
ditayangkan isi materi dikembalikan kepada
penulis dengan melampirkan alasan
penolakan.

A 4

<>

30 Menit

Disposisi, surat
pengaduan

Melakukan penelahaan kembali isi materi,
memberikan masukan terhadap konten
materi. Bila memerlukan telahaan lebih lanjut
dapat diteruskan terlebih dahulu ke kepala
Dinas. Bila telah memenuhi kaidah
pemberitaan dapat langsung ditayangkan.

SESUAI

TUH PENELAHAAN

30 Menit

Disposisi, hasil
kajian

Memeriksa  dispoisi/masukan  sekretaris
dinas, memberikan masukan pada isi konten

1 Hari

Disposisi,
Materi Berita

Materi dapat ditayangkan pada website
SKPD.

SESUAI

30 Menit

Materi Berita




